KÉRELEM
Home Office munkavégzésre


[bookmark: _GoBack]Alulírott ………. (Név) ………………(Törzsszáma) 2026. …… hó …. naptól 2026. ……hó …… napjáig/2026. … napon* kérem a Home Office munkavégzés engedélyezését …………………………….. (Home Office keretében történő munkavégzés helye) helyen.

Kijelentem, hogy az otthoni munkavégzéshez szükséges alábbi feltételekkel rendelkezem. 
· Az előzőekben megjelölt, Home Office keretében történő munkavégzés helyén a munkavégzéshez szükséges, egészséget nem veszélyeztető és biztonságos munkakörülmények teljesülnek és olyan ok, amely a feladatok ellátását kizárná, nem áll fenn. 
· Az otthoni munkavégzéséhez szükséges Internet kapcsolattal rendelkezem, ennek üzemeltetési költségeit, továbbá a havi előfizetési díjat magam viselem.
· Otthoni munkavégzésemnek munkavédelmi szempontból nem áll fenn kizáró oka, továbbá a tevékenységem megfelel a – mindenkor hatályos Informatikai Biztonsági Szabályzatáról szóló utasításban szabályozott – távoli hozzáféréssel végzett munka informatikai biztonsági feltételeinek.

Tudomásul veszem, hogy köteles vagyok
· rugalmas munkaidő-beosztás alkalmazása esetén 800-tól 1620-ig óráig (20 perc munkaközi szünet közbeiktatásával) a Munkáltató, a munkatársak, valamint az aznapi munkavégzésben közreműködők rendelkezésére állni (mind e-mail-en, mind a munkáltató által biztosított mobiltelefonon egyaránt);*
· kötetlen munkarendben való foglalkoztatás esetén a munkáltató által biztosított számítástechnikai eszközön és mobiltelefonon munkanapokon legalább 900-1400  időszakban folyamatosan elérhetőnek lenni a Munkáltató, valamint a munkaköröm ellátásához szükségképpen kapcsolódó személyek számára;*
· egyenlő, nem egyenlő, részmunkaidő esetén pedig a rám irányadó munkaidő-beosztás szerint a Munkáltató, a munkatársak, valamint az aznapi munkavégzésben közreműködők rendelkezésére állni (mind e-mail-en, mind a munkáltató által biztosított mobiltelefonon egyaránt).*

Továbbá tudomással bírok arról, hogy a Home Office munkavégzéssel összefüggésben költségtérítés megfizetésére nem kerül sor, és a Home Office munkavégzés során, az ezzel összefüggésben esetlegesen felmerülő költségek megtérítése iránt igényt nem érvényesítek.

Nyilatkozom, hogy tudomásom van arról, hogy amennyiben a jelen kérelemben megjelölt otthoni munkavégzésre vonatkozó kezdő dátumot megelőző 1 napon belül nem történik a hivatali e-mail címemre a munkáltatói jogkörgyakorló által elutasító válasz megküldése, akkor az az 1. sz. melléklet szerint benyújtott Home Office munkavégzés a munkáltatói jogkörgyakorló általi engedélyezésének tekintendő.
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*megfelelő alkalmazandó, a másik törlendő
